山东信息职业技术学院
学生违纪调查笔录

调查时间：    年   月   日   时    记录人：           .            
调查地点：                 辅导员/班主任：            .被调查人：          性别：       学号：               .
系（院）：         专业：            班级：           .         
身份证号码：                  联系方式：              .                            
家庭地址：                    指定代理人：            .                  
内容：
问：
答：
……
问：你还有其他需要陈述和申辩的内容吗？
答：没有。
问：你以上所说内容是否属实？请核对后签字。
答：我以上所说内容属实，同意签字。




被调查人签字：                 调查人签字：
年   月   日                   年   月   日
山东信息职业技术学院
关于学生违纪情况的调查报告

调查时间：   年  月  日  时   
调查地点：                 辅导员/班主任：            .           
调查对象：          性别：          学号：            .           
系（院）：          专业：          班级：            .                 
身份证号码：                  联系方式：              .                            
调查方法：

调查人：

报告正文：




                             部门负责人签字：
（公章）
                                    年   月   日
注意事项：
1.学生违纪事件调查报告中必须体现院系针对学生所犯错误采取了哪些措施，是否做过思想教育工作，效果如何，是否与学生家长联系，家长的态度等方面情况。
2.调查报告结尾应说明院系的党政联席会议研究情况以及通过调查拟作出明确的处理建议。
3.学生违纪调查笔录、学生书面检讨书等材料作为调查报告的必备附件。
山东信息职业技术学院
关于学生拟退学处理调查报告

调查时间：   年  月  日  时   
调查地点：                  辅导员/班主任：           .            
调查对象：          性别：           学号：           .           
系（院）：          专业：           班级：           .                     
身份证号码：                  联系方式：              .                            
调查方法：

调查人：

报告正文：



                             部门负责人签字：
（公章）
                                    年   月   日
注意事项：
1.学生退学处理调查报告中须体现院系针对学生退学原因采取了哪些措施，是否做过思想教育和学业预警工作，效果如何，是否与学生家长联系，家长的态度等方面情况。
2.调查报告结尾应说明院系的党政联席会议研究情况以及通过调查拟作出明确的处理建议。
3.学生违纪调查笔录及报告、学生书面检讨书、学业预警通知单、学业预警解除通知单、学业预警跟踪记录表、学业成绩单等材料作为调查报告的必备附件。
山东信息职业技术学院学生拟处理告知单
编号：SDXY-GZXXXX-XX〔院系编号〕XX
	姓名
	
	身份证号
	
	性别
	

	院系
	
	班级
	
	学号
	

	作出处理决定的事实和证据：




拟给予处理的依据及处理决定：




如果你对本决定有异议，可以在收到本告知单之日起5日内向你所在院系提出书面陈述和申辩。逾期未提出的视为放弃陈述和申辩的权利。
院系（公章）
年月日

	请确认：本人已认真阅读以上内容并知晓在此过程中本人的权利和义务。
学生签收回执：学生已于年月日签收本告知单。
学生本人签名：
年   月    日


山东信息职业技术学院
“学生拟处理告知单”部门反馈意见
编号：SDXY/BMFKXXXX-XX〔院系编号〕XX
	学生姓名
	
	身份证号
	
	性别
	

	院系
	
	班级
	
	学号
	

	“学生拟处理单”描述：
    X（院系）于XXXX年XX月XX日，因XXX原因，依据XXX，拟对XXXXX（班级）XXX（学生）给予退学处理。
    XXX（学生）拟退学处理单后附。

	法务部门意见：



学校办公室（公章）
年   月    日

	学籍管理部门意见



教务与科研处（公章）
年   月   日


山东信息职业技术学院
留置送达回证 
 
	拟给予处理的依据及处理决定
	 

	受送达学生
	 

	送达地址
	 

	受送达学生同宿舍舍长和一名舍友签名
	 

	留置送达
代收理由
	 

	备注
	 


                       填发人：　　　　　　　　送达人：

注：
①送达“拟处理告知单”参照《中华人民共和国民事诉讼法》第八十四条、第八十五条、第八十六条的规定办理。
②代收“拟处理告知单”的，由代收人签名后，还应注明其与受送达人的关系及代收理由。
③代收人在送达回证上签收的日期为送达日期。

山东信息职业技术学院
拟处理学生当事人申辩书
                编号：SDXY-SBXXXX-XX〔院系编号〕XX
当事人姓名：        出生年月：        学号：          .     
系（院）：          专业：            班级：          .                    
身份证号码：                  联系方式：              .                           
申辩时间：   年  月  日  时   指定代理人：            .            
申辩内容：


 







                                申辩人：
                                    年   月   日
          


山东信息职业技术学院
学生拟退学处理报告

当事人姓名：        出生年月：        学号：          .          
系（院）：          专业：            班级：          .                    
身份证号码：                  联系方式：              .                           
学生拟处理告知单编号：SDXY/GZXXXX-XX〔院系编号〕XX
学生当事人申辩书编号：SDXY-SBXXXX-XX〔院系编号〕XX
“拟处理告知单送达”和学生申辩情况说明：




最终处理建议：


                                部门负责人签字：
（公章）
                                    年   月   日 
后附：关于学生拟退学处理调查报告及附件,拟处理告知单，部门反馈意见，学生当事人申辩书等材料

记录编号：SDXY/CL      -    
山东信息职业技术学院学生退学处理审批流程表
	


系
部
意
见



	事件描述：







处理建议：


签字（盖章）：

时间：
	学生退学处理专题会议
	


参会人员签名：









时间：

	教务与科研处意见
	拟处理决定：





签字（盖章）：

时间：
	分
管
领
导
意见
	





签字：

时间：

	合法性审查意见
	








签字（盖章）：

时间：
	院长办公会意见
	









签字（盖章）：

时间：


山东信息职业技术学院
鲁信院学籍（退）字〔13012XXXX-XX-XXX〕号

关于学生某某某退学的决定

XXX, 男，身份证号为：370902200302182412，学号：2018591226，系我校X（院系）XXXXX（班级）学生，
该生（描述作出处理的事实和证据，如：补考后已修未获得学分必修课和专业限选课累计6门）。
根据《山东信息职业技术学院学籍管理规定》第四章第六节第三十七条之规定“学生有下列情形之一者，须退学：（描述作出处理的依据，如：已修未获得学分必修课和专业限选课累计6门及以上者（每学期开学补考后统计）……”及上级有关文件精神，经报学校批准决定：对XXX予以退学。
学生自收到本决定之日起两个工作日内办理离校手续，如果对本决定有异议，可以在接到本决定之日起10日内向学校学生申诉委员会提出书面申诉，申诉电话：0536-2931606。
申诉相关事宜请参阅《山东信息职业技术学院学生申诉处理办法》。
此决定。


                        山东信息职业技术学院
                               年   月   日

山东信息职业技术学院学生离校手续单
	姓 名
	
	性别
	
	学 号
	
	身份证号
	

	班 级
	
	辅导员
	
	离校时间
	

	离校原因
	
	联系电话
	

	辅导员意见
	



辅导员签名：            年     月     日

	相
关
部
门
意
见
	

院系签章：            年     月     日

	
	

图书馆签章：            年     月     日

	
	

招生就业指导处签章：            年     月     日

	
	

学生工作处签章：            年     月     日

	
	财务缴费
	已缴费用
	应扣费用
	应退费用
	合计

	
	学费（元）
	
	
	
	

	
	住宿费（元）
	
	
	
	

	
	
财务处经手人签章：           年     月     日

	
	


教务与科研处签章：           年     月     日

	学校意见
	


[bookmark: _GoBack]分管院领导签章：           年     月     日




记录编号：SDXY/SS     -    

山东信息职业技术学院
学生退学处理申诉书

申诉人姓名：        出生年月：        学号：          .          
系（院）：          专业：            班级：          .                    
身份证号码：                  联系方式：              .                           
处理文件号：                                          .            
申诉时间：   年  月  日  时   指定代理人：            .            
申诉内容（包括申诉事项、理由、事实根据及要求）：





此致
山东信息职业技术学院
 


                                申诉人：
                                    年   月   日

山东信息职业技术学院
学生申诉受理决定送达单

         同学：
关于你不认可学校给予                        的申诉书已于      年    月    日收悉。
根据学生申诉处理委员会办公室研究，作出如下第    类处理决定：
（A）学校决定予以受理，并提请学校学生申诉处理委员会启动申诉处理程序，作出复议决定。
（B）学校决定不予受理，理由：
（C）申诉材料不齐备，请于    年   月   日前以书面形式补正以下申诉材料：
1.
2.
逾期不提交或未完全提交的，根据现有材料进行复查评议。

送达方式：                      送达人：
签收人签字：                    送达时间：
                           

山东信息职业技术学院
学生申诉处理委员会办公室
                                     年   月   日


山东信息职业技术学院
学生申诉处理记录单
学申       字〔     -   〕号
	申诉人情况


申诉
	学号
	姓名
	性别
	系（院）
	班级

	
	 
	 
	 
	 
	 

	学生申诉
理由
	 

	是否同意
受理
	 

	申诉处理过程
	

	处理结果
	

	参与处理
人员签字
	


	备注
	


山东信息职业技术学院学生申诉委员会办公室
山东信息职业技术学院
学生申诉处理委员会复查评议纪要
                                               
议 题：                                         .
时 间：                                         .
地 点：                                         .
主持人：姓名：           职务：                 .          
参会人员：姓名：         职务：                 .          
……
记录人：姓名：         职务：                   .          
会议主要内容：
……
参会人员签名：




















山东信息职业技术学院学生申诉复查决定书
                                学申决字〔XXXX-XX〕号
	申诉人
	姓名
	
	性别
	
	身份证号
	

	
	系(院）
	
	班级
	
	学号
	

	         同学：
你于    年  月  日提出的书面申诉收悉。根据规定，
    年   月   日学生申诉处理委员会经复查，决定如下：
一、对原给予你的处理决定【文件号为         】，作出以下第    类复查决定：
第一类：原处理决定事实清楚、依据明确、定性准确、程序正当、证据充分、处理适当，维持原处理决定。
第二类：原处理决定：A事实不清；B依据错误；C定性不准确；D违反程序；E证据不足；F处理不当或错误；G其他，需作出变更原处理决定的建议。
二、本复查决定，为本校的最终决定。如不服本复查决定，可在接到本复查决定书之日起15日内向山东省教育厅提出书面申诉。

学生申诉处理委员会办公室  
                                    年   月   日

	送达方式
	
	送达地点
	

	送达学生
本人签字
	
	送达日期
	年   月    日

	送达人签字
	
	见证人签字
	


山东信息职业技术学院退学处理流程图
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